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BUENOS AIRES, ‘13 MAR 2013 


VISTO la Resolución SCMC N°04 de fecha 8 de enero de 2002, la Resolución 
SC N*2030 de fecha 19 de julio de 2006, la Resolución SC N*1397 de fecha 13 de junio 
de 2008, la Resolución SC N*1494 de fecha 19 de abril de 2011 y Resolución SC 
N"1786 de fecha 16 de mayo de 2012 de la SECRETARIA DE CULTURA de la 
PRESIDENCIA DE LA NACION y 


CONSIDERANDO: 

Que por la Resolución SCMC N*04/02 se establece el procedimiento para el 
ingreso de los bienes culturales a los organismos dependientes de la DIRECCION 
NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS y la documentación que debe ser 
incorporada. 

Que por la Resolución SC N*2030/06 se aprobó la creación del COMITÉ DE 
EVALUACIÓN DE INGRESO DE BIENES CULTURALES que evalúa y acepta o 
rechaza el ingreso de bienes culturales al patrimonio de los museos dependientes de la 
mencionada Dirección. 

Que por la Resolución SC N*1397/08 se instruye a los organismos dependientes 
de la DIRECCION NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS a elaborar un registro 
de sus fondos documentales, de acuerdo a las normas internacionales ISAD (2) para la 
descripción de fondos documentales. 

Que por la Resolución SC N*1494/11, los procedimientos aprobados por la 
Resolución SCMC N*04/02 y por las resoluciones Nros. 1329/02, 1397/08 y 2030/06, 
son de aplicación obligatoria para todas las dependencias de la SECRETARIA DE 
CULTURA de la PRESIDENCIA DE la NACIÓN que tengan a su cargo la custodia de 
bienes culturales. 7 

Que por la Resolución 1786/12 se modifica el art. 8° del Reglamento para el 
Ingreso de Bienes Muebles Culturales por Resolución SCMC N°04 de fecha 8 de enero 
de 2002 instruyendo a los organismos afectados a agregar la planilla de cargo 
patrimonial por triplicado debidamente cumplimentada luego de la intervención del 
COMITE DE EVALUACIÓN DE INGRESO DE BIENES CULTURALES y siempre 
que este haya dictaminado favorablemente. . 

Que habiendo avanzado en el registro de fondos documentales y sus niveles se 
hace necesario contar con una ficha de registro de inventario de las unidades 
documentales. 

Que para ello es conveniente establecer los atributos mínimos necesarios y 
obligatorios para la identificación unívoca y específica de las unidades documentales. 

Que como resultado de las consultas realizadas con organismos especificos, con 
tradición de custodia, registro e inventario de unidades documentales la DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS elaboró una ficha de registro de 
inventario de unidades documentales de acuerdo a las normas internacionales ISAD 
; (8). 
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Que la adopción de esta ficha de registro de inventario de unidades documentales 
complementa la ficha de registro de fondos documentales adoptada por la Resolución 
SC N*1397/08. 

Que en consecuencia corresponde que la ficha de registro que se propone por la 
presente Resolución así como las disposiciones de la misma sean de carácter obligatorio 
para todas las dependencias de la SECRETARIA DE CULTURA DE LA NACION que 
tengan a su cargo la custodia de fondos documentales. 

Que la DIRECCION DE ASUNTOS JURÍDICOS ha tomado la intervención 
que le compete. 


Que la presente medida encuadra en los términos de los decretos N*101/85 y 
N*357/02 


Por ello, 


EL SECRETARIO DE CULTURA 
DE LA PRESIDENCIA DE LA NACIÓN 
RESUELVE: 

ARTÍCULO 1*.- Instrúyase a los organismos dependientes de la DIRECCIÓN 
NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS y que se listan, con indicación de sigla 
para cada uno de ellos, en el “ANEXO P’ de la presente Resolución y a aquellos 
alcanzados por la Resolución SC N*1494/11, a adoptar la ficha de registro de inventario 
de unidades documentales, conforme se establece en la presente Resolución. 
ARTÍCULO 22.- Adóptase para el registro de las unidades documentales, la ficha de 
registro de unidades documentales de acuerdo a las normas ISAD (2), que como 
“ANEXO II”, forma parte integrante de la siguiente Resolución. 
ARTÍCULO 3°,- El llenado de la ficha adoptada por la presente medida se realizará de 
acuerdo con lo establecido en el “ANEXO II” que forma parte de la presente 
Resolución. 6 
ARTICULO 4”.- Asígnase un plazo de noventa (90) días a partir de la firma de la 
presente Resolución para elaborar un cronograma calendarizado que establezca un plan 
de trabajo para el inventario de unidades documentales indicando fecha de Inicio, 
cantidad de fondos, niveles y agrupaciones documentales, cantidad de documentos que 
integran cada fondo o agrupación documental y proyección estimada de la cantidad 
mensual de fichas de registro de unidades documentales a confeccionar. 
ARTÍCULO 5°.- La ficha de registro de inventario de las unidades documentales deberá 
ser realizada en soporte informático en el sistema MEMORar y deberá contar con un 
respaldo en soporte digital. 
ARTÍCULO 6°.- Una copia de dicho registro deberá ser remitido a la DIRECCION 
NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS en soporte digital 
ARTÍCULO 7%.- Una vez iniciado el registro de inventario de las unidades 
documentales conforme al cronograma presentado según lo establecido en el artículo 4% 
de la presente Resolución, se deberá enviar trimestralmente a la DIRECCION 
NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS una copia en soporte digital de las 
modificaciones que pudiesen haberse producido en dicho período. 
ARTÍCULO 8°.- Anualmente, el 31 de octubre de cada año, el organismo deberá enviar 
una copia de la ficha de registro de inventario de unidades documentales, en soporte 
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digital, a la DIRECCION NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS, la que podrá’ 


requerir cuando lo juzgue conveniente una copia en soporte papel. 

ARTICULO 9”.- La DIRECCION NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS podrá 
realizar la verificación del registro de inventario de las unidades documentales por 
muestreo, a través de su rol de usuario Administrador MEMORar. 

ARTÍCULO 10*.-Cada tres años los organismos realizarán el relevamiento de visu de 
todas sus unidades documentales inventariadas y cargadas en MEMORar debiendo 
informar a la DIRECCION NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS con 
anticipación de 30 días, la fecha de inicio de la tarea, el nombre del agente responsable 
que conducirá el relevamiento, y el cronograma previsto para su realización. 
ARTÍCULO 11°. - Fíjese el año 2014 para el primer relevamiento trienal de visu. 
ARTÍCULO 12%.-La DIRECCION NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS 
designará un Lp de la misma para verificar el relevamiento de visu. 

ARTÍCULO 13".-Finalizado el relevamiento de visu, el organismo elevará a la 
DIRECCIÓN NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS un informe con los 
resultados obtenidos, sin perjuicio de los informes de avance que realice durante la 
ejecución de la tarea. 

ARTÍCULO 14*.-Se realizará anualmente el relevamiento de visu de un porcentaje del 
total de sus unidades documentales, según la siguiente escala: si el total de unidades 
documentales es de hasta 5.000 unidades, se realizará el relevamiento del 10% de las 
unidades documentales; si el total de unidades documentales es de hasta 10.000 
unidades, se realizará el relevamiento del 5% de las unidades documentales; si el total 
de unidades documentales es de hasta 15.000 unidades, se realizará el relevamiento del 
2,5% de las unidades documentales; si el total de unidades documentales es de hasta 
20.000 unidades o más, se realizará el relevamiento del 1% de las unidades 
documentales. 

ARTÍCULO 15".-La$ unidades documentales sobre las cuales aplicará el relevamiento 
dispuesto en el Art. 14°, se seleccionarán aleatoriamente. 

ARTÍCULO 16".- Para la realización del relevamiento ordenado en el artículo 14° se 
adoptarán los recaudos establecidos en los artículos 10°, 12% y 13% de la presente 
Resolución. 

ARTÍCULO 17".-Instrúyase a los organismos de la SECRETARÍA DE CULTURA de 
la PRESIDENCIA DE LA NACION que custodien unidades documentales históricas a 
adoptar las disposiciones de la presente Resolución para la confección del inventario. 
ARTÍCULO 18>.-El cumplimiento de lo establecido por la siguiente Resolución reviste 
el carácter de declaración jurada y estará sujeto a las disposiciones vigentes sobre 
responsabilidad patrimonial. 

ARTICULO 19”.-Regístrese, comuníquese. Cumplido, archívese. 
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ANEXO I 


ə MUSEO HISTÓRICO NACIONAL-MHN 
e MUSEO NACIONAL DEL GRABADO-MNG 
e MUSEO NACIONAL DE LA HISTORIA DEL TRAJE-MNHT 
e MUSEO MITRE-MM 
e MUSEO HISTÓRICO NACIONAL DEL CABILDO Y DE LA REVOLUCIÓN 
DE MAYO-MC 

e MUSEO ROCA-MR 
e MUSEO CASA DE RICARDO ROJAS-MCRR 
e MUSEO NACIONAL DE ARTE DECORATIVO-MNAD 
e MUSEO NACIONAL DE ARTE ORIENTAL-MNAO 
e MUSEO HISTÓRICO SARMIENTO-MHS 
e MUSEO CASA DE YRURTIA-MCY 
e MUSEO REGIONAL DE PINTURA JOSÉ ANTONIO TERRY-MT 
e MUSEO HISTÓRICO DEL NORTE-MHNOR 

e MUSEO CASA HISTÓRICA DE LA INDEPENDENCIA-CHI 

e MUSEO CASA NATAL DE SARMIENTO-CNS 

+ PALACIO SAN JOSÉ-MUSEO Y MONUMENTO HISTÓRICO NACIONAL 

JUSTO JOSÉ DE URQUIZA-PSJ 
e MUSEO JESUÍTICO NACIONAL-MJN 
e MUSEO NACIONAL ESTANCIA JESUÍTICA DE ALTA GRACIA Y CASA 
DEL VIRREY LINIERS-MNEJAG 
P e MUSEO Y BIBLIOTECA; DE LA CASA DEL ACUERDO DE SAN 
j NICOLÁS-MBCA 
e COMISIÓN NACIONAL DE LA MANZANA DE LAS LUCES-CNML 

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGÍA Y PENSAMIENTO 
LATINOAMERICANO-INAPL 
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDIOS DE TEATRO-INET 


2 2. Fecha de ingreso o o 
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ANEXO II 


FICHA DE REGISTRO DE INVENTARIO DE UNIDADES 
DOCUMENTALES 


F icha. de registro dei inventario de unidades documentales 
| 1 Nombre de la Institución 


| j ] =1 


13. Número de inventario 


4. Números de inventarios anteriores 


15. Número administrativo 
6. Título 


7. Nombre del productor/autor | 


|8. Fechas 


9. Alcance de contenidos E E 
10, Idioma 


|12. Tipo General de documento 


é | 13. Tipe específico de documento E 


11 5 Unidades 


|16. Valuación 


[ 14. Tradición documental 


117. Integridad/signos especiales | 


18. Estado de conservación i | 


7 i cia 


. Forma de ingreso y procedencia 


/ / i 20. Norma legal de ingreso | | E 


2 
( L 21. Número legal de ingreso o 
$ 


122. Norma legal de baja o 


pra de la baja A E oo J 
(= |24. Fecha de la baja 


| 26. Responsable deli ingreso O A E os 
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ANEXO III 


Instructivo para el llenado de la ficha de registro de inventario de unidades 
documentales. 


1. Nombre de la Institución: Indica el nombre de la institución 


2. Fecha de ingreso: Registra la fecha de ingreso del documento al patrimonio 
de la institución. Se indica con el formato dd/mm/aaaa. En caso de desconocerse el 
día o el mes se completará con 00 en el campo correspondiente. Si la fecha 
es aproximada se antepondrá la abreviatura “c” (circa). 


3. Número de inventario :Indica el número (de 1 a infinito) asignado por la 
institución que custodia la unidad documental. 
Esta conformado por la sigla identificadora de la institución que será provista por la 
DIRECCION NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS, por guion (-) la sigla ME 
y por el número de inventario. 
En caso de darse de baja la unidad documental, el número no podrá asignarse a un 
nuevo documento. Se conservará bajo ese número toda la documentación referida al 
documento. 


4. Números de inventarios anteriores: Indica los números de inventario del 
documento,  anterigres al número vigente. 


5. Número administrativo: El que corresponda según la jurisdicción a la que 
pertenezca la institución. Las instituciones de dependencia nacional deben colocar el 
número correspondiente al Nomenclador por Especie del Bien. 


6. Título: Nombre original o atribuido de la unidad de descripción. Si el título 
de la unidad es en idioma distinto al español se consignará el título original y su 
traducción al español. 


7. Nombre del productor/autor: Nombre de la persona o personas, Órgano y 
órganos administrativos o entidad responsable de la producción o la autoría de la unidad 
de descripción. Los nombres de las personas deberán estar normalizados del siguiente 
modo: apellido (s), nombre (s). Los nombres de las instituciones, organismos u 
entidades se ingresarán en su orden natural. 


8. Fechas: Indica las fechas de inicio y finalización de la unidad descripta. Se 
indica con el formato dd/mm/aaaa. En caso de desconocerse el día o el mes se 


completará con 00 enel campo correspondiente. Si la fecha es aproximada se 
antepondrá la abreviatura “c” (circa). p o7 
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9. Alcance de contenidos: Breve sinopsis de los asuntos, temas o aspectos 
esenciales tratados en la unidad de descripción. 


10. Idioma: Idioma o idiomas de la unidad de descripción. 


11. Soporte Descripción físico-técnica del tipo de material en que se presenta la 
unidad de descripción. 


12. Tipo General de documento: Indica el tipo estandarizado de la unidad de 
descripción (audiovisual, sonoro, textual y otros). 


13. Tipo específico de documento: Indica dentro de cada tipo general, la 
naturaleza específica de la unidad de descripción (fotos, mapas, dibujos, otros). 


14. Tradición documental: Carácter o atributo de una unidad documental y de 


cada uno de sus ejemplares, que permite clasificarlos como original, copia, borrador, 
transcripción u otro. 


15. Unidades: Refiere a la cantidad de fojas que contiene la unidad documental, 
se expresa numéricamente. 


16. Valuación: Indica el valor monetario asignado a un documento. Se debe 
registrar la valuación expresada sólo en números e incluir el tipo de unidad monetaria. 


17. Integridad/signos especiales:Refiere a la condición de integridad de la 
unidad «le descripción. En caso de identificarse, se consignarán faltantes, 
desmembramientos, roturas, etc. También se describirán las características singulares 
de la unidad documental, tales como* sellos, anotaciones marginales, dibujos, etc. En 
caso de no hubiera signos se anotará “No posee”. 


18. Estado de conservación: Consigna tres gradaciones: B (bueno); R (regular); 
M (malo) 


19. Forma de Ingreso y procedencia: Indica la forma de ingreso de la 
documentación ala institución (donación, compra, legado y otros) y el nombre de la 
persona o entidad que donó, vendió, legó, prestó, etc. el documento a la institución. 


20. Norma legal de ingreso: Indica el tipo de norma administrativa por la que 
el documento ingresó al patrimonio de la institución. 


21. Número legal de ingreso: Registra el número de la norma legal por la que 
se confirma el ingreso del documento como bien cultural. 


22. Norma legal de baja:Indica el tipo de norma administrativa por la que el 
documento dejó de ser patrimonio de la institución. 
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23. Motivo de la baja:Registra el motivo que ocasionó la baja del documento 


24, Fecha de la baja: Indica la fecha en que la unidad documental dejó de ser 
patrimonio de la institución. Se indica con el formato (dd/mm/aaaa). En caso de 
desconocerse el día o el mes se completará con 00 en el campo correspondiente. Si la 
fecha es aproximada se antepondrá la abreviatura “c” (circa). 


25. Restricciones para la consulta: Indica las posibles restricciones para el 
acceso ala unidad documental. 


26. Responsable del ingreso: Nombre (s) y apellido (s) de la persona que 
realizó la descripción. Se indicarán, nombre (s) y apellido (s) en ese orden. 


+ 


A, 


C - Ejemplo de Ficha de registro de inventario de unidades documentales completa: 
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le A Ficha de registro de inventario de unidades documentales o 
p Nombre de la institución | Museo Roca- Instituto de 
a Pr Me o i _ ¡Investigaciones Históricas 
3: . Fecha de ingreso 15/03/1982 
3. Número de inventario. MR-ME26 
4. Número de registro anterior 5234 
5. Número administrativo 198 | 
% 6. Título ¡Carta de Adolfo Reyes a Ignacio 
O i mas 
|7. Nombre del productor/autor | Adolfo Reyes 
|8. Fechas | 02/03/1859- 03/03/1859 
1% Alcance de contenidos Referenda. al Cacique Catriel y las 
| buenas relaciones con sus tribus. 
Mala opinión de la acción del 
Gobernador Escalada que puede 
alterar el orden en la frontera. 
Festejo en Azul por el aniversario 
de la caída de Rosas. 
10. Idioma Español 
dede A i AP. 
11. Soporte > ¡Papel carta l 
a |12. Tipo General de documento ¡Textual 
“% | 13. Tipo específico de documento | Carta 
| 14, Tradición documental 3 Original g 
| 15. Unidades 1 
| (16. Valuación l 45. 000 pesos argentinos 
17. Integridad/ signos especiales Intacto. Manchas color Café 
| 18, Estado de conservación B i 
| 19. Forma de ingreso y procedencia '¡Compra, Casa de Remates Posadas 
Se 20. Norma legal de ingreso ¡Disposición f o 
/ / |21 Número legal de ingreso | © 160.849/82 f 
/ F o |22. Norma legal de baja l ¡Resolución E i i 
| ( A 23. Motivo de la baja ¡Tr ansferencia i E 
24, Fecha de la baja o] 20/10/2012 g 
| ~ 25. Restricciones para | la consulta A] Solo para investigadores 
| G 126, Re onsable del ingreso o Juan José González 


